Государственное автономное учреждение Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  приглашает для работы в Максатихинском  филиале следующих сотрудников:
	Наименование должности
	Количество единиц

	
	

	
	
	Квалификационные требования
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Главный специалист
	3

	Образование высшее  гуманитарного профиля (юридическое, педагогическое, социологическое и т.п.) стаж работы по специальности не менее 3-х лет
	Приветствуется наличие опыта работы, связанного  с  предоставлением  услуг

	Ведущий документовед
	1
	Образование высшее  гуманитарного профиля (юридическое, педагогическое, социологическое и т.п.) стаж работы по специальности не менее 2-х лет
	

	Ведущий администратор
	1
	Образование высшее  гуманитарного профиля (юридическое, педагогическое, социологическое и т.п.)
	

	Старший делопроизводитель
	1
	Образование среднее профессиональное, без требований к стажу
	



Оформление по Трудовому кодексу Российской Федерации.
[bookmark: _GoBack]Резюме, заполненное по прилагаемой форме, представлять по адресу: Тверская область, пгт. Максатиха, ул. Красноармейская, дом 5,  этаж 1, кабинет 8.








ФОРМА РЕЗЮМЕ
для кандидатов на замещение вакантных должностей в  Максатихинском филиале  государственного автономного учреждения Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
	(предполагаемая должность)

	(фамилия, имя, отчество)

	Домашний адрес
	

	Контактные телефоны
	

	Личный электронный адрес e-mail (при наличии)
	

	Дата рождения
	

	Гражданство
	

	ОБРАЗОВАНИЕ И ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ

	(указывается: когда и какие учебные заведения окончены, направление подготовки или специальность и  квалификация по диплому)











	(информация о послевузовском профессиональном образовании: наименование образовательного или научного учреждения, год окончания, в том числе стажировки по специальности)











	ОПЫТ РАБОТЫ

	Настоящее время:
	

	Начало и окончание работы (месяц, год):
	

	Название организации:
	

	Должность:
	

	Основные должностные обязанности:
	

	Предыдущая деятельность:
	

	Начало и окончание работы(месяц, год):
	

	Название организации:
	

	Должность:
	

	Основные должностные обязанности:
	

	…
	

	ПРОФЕССИОНАЛЬНЫЕ НАВЫКИ

	(в свободной форме, в том числе указание уровня владения компьютером и программными средствами на нем)








	ЛИЧНОСТНЫЕ КАЧЕСТВА

	(в свободной форме)







	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

	(в свободной форме, в том числе семейное положение, возможность командировок)









